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Uciliste Amor Lingua ustanova je za obrazovanje odraslih koja u sklopu svoje djelatnosti
provodi:

1. programe srednjoskolskog obrazovanja i prekvalifikacije;
2. programe osposobljavanja;
3. programe stranih jezika.

Uciliste Amor Lingua potice cjeloZivotno uc¢enje u skladu sa Strategijom obrazovanja, znanosti
i tehnologije, nudi Sirok spektar obrazovnih programa koji su privlacni polaznicima,
zaposlenima ili onima koji traze posao, pojedincima u trecoj zivotnoj dobi ili polaznicima koji
Zele kvalitetno provesti svoje slobodno vrijeme, istraZzujucéi nova znanja i interese.

Uciliste svojim programima pomaze u reguliranju potreba trzista rada te rjeSavanju problema
nezaposlenosti u Republici Hrvatskoj. UCiliste svoje programe temelji na pravu na obrazovanje,
slobodnom izboru vrste i nac¢ina obrazovanja, ukljucivosti i dostupnosti.

U programima za obrazovanje odraslih U¢iliste Amor Lingua ée u 2026. godini:

- organizirati i izvoditi nastavu u srednjoskolskim programima prema odobrenjima za
rad koja je izdalo Ministarstvo znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske
kontinuirano unaprjedujudi kvalitetu nastave;

- ponuditi i provoditi obrazovanje za odrasle u programima osposobljavanja;

- ponuditi i provoditi programe ucenja vise stranih jezika;

- promicati ideje cjeloZivotnog ucéenja;

- promicati i provoditi programe medunarodne suradnje;

- izradivati nove programe sukladno potrebama trzista rada te traziti odobrenja za
njihovo provodenje od nadleznog Ministarstva.

Zakonodavno-normativni okvir kojim se ureduje formalno obrazovanje odraslih obuhvada:

Zakon o obrazovanju odraslih (NN, broj 144/2021.)
Pravilnik o standardima i normativima te nacinu i postupku utvrdivanja ispunjenosti
uvjeta u ustanovama za obrazovanje odraslih (NN, broj 129/2008. i 52/2010.)

e Pravilnik o javnim ispravama u obrazovanju odraslih (NN, broj 129/2008., 50/2010. i
61/2014.)

e Pravilnik o sadrzaju, obliku te nacinu vodenja i ¢uvanja andragoske dokumentacije
(NN, broj 129/2008.)

e Pravilnik o evidencijama u obrazovanju odraslih (NN, broj 129/2008.).
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Na temelju ¢lanka 9. Zakona o obrazovanju odraslih (NN 144/21) te ¢lanka 23. Statuta Ucilista
Amor Lingua (u daljnjem tekstu: Ustanova), Upravno vijeée na prijedlog ravnatelja Ucilista 30.
sije€nja 2026. godine donosi:

OKVIRNI GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA ZA
2026. godinu

Godisnji plan i program rada sadrZi izvedbene programe po nastavnim podrucjima odnosno
nastavnim predmetima, oblike izvodenja programa, sadrzaje i trajanje dopunskih i
razlikovnih ispita te zavrsnih provjera i specijalistickih ispita, podatke o kadrovskim,
didakti¢kim, materijalno-tehnic¢kim i drugim uvjetima rada.

1. OSNOVNI PODACI O USTANOVI

NAZIV Uciliste Amor Lingua
ADRESA Gajeva 2a, 10 360 Zagreb
OlIB 64363105320

MATICNI BROJ 081321992

TELEFON +385 15810 957
E-POSTA info@amorlingua.com
MREZNA STRANICA www.amorlingua.com
BROJ ZAPOSLENIH 4

Ravnateljica Ustanove: Ljiljana Ladika, mag.pol.

1.1. Osnivacki akti

Ustanovu za obrazovanje odraslih UCiliSte Amor Lingua osnovao je 15. lipnja 2020. godine
Educational Travel Worldwide d.o.0. Na Odluku o osnivanju Ustanove Ministarstvo znanosti i


mailto:info@amorlingua.com
https://www.amorlingua.com/

UCILISTE AMOR LINGUA Gajeva 24, 10 360, Zagreb
Telefon: +385 (0)1 581 0958
Mobitel: +385 976212379
e-mail: info@amorlingua.com
web: https://www.amorlingua.com/
OIB: 64363105320
AMORLINGUA IBAN: HR7524020061100990194

obrazovanja izdalo je 9. srpnja 2020. Ocjenu o sukladnosti Odluke o osnivanju ustanove sa
zakonom (KLASA: UP/1-602-07/20-02/00016, URBROJ: 533-08-20-0004).

Ustanova je upisana u sudski registar Trgovackog suda u Zagrebu RjeSenjem broj: Tt-
20/19768-2 od 31. srpnja 2020. godine.

Svoju osnovnu djelatnost Ustanova ¢e ostvarivati na temelju propisanih nastavnih planova i
programa, odnosno, programa za Cije izvodenje ima RjeSenje Ministarstva znanosti i
obrazovanja Republike Hrvatske i svojih vlastitih neformalnih programa.

Djelatnost: Ostalo obrazovanje i poucavanje, 8559

Uciliste Amor Lingua, ustanova za obrazovanje odraslih svoju osnovnu djelatnost ostvarivat ée
na temelju propisanih nastavnih planova i programa, odnosno programa za ¢ije izvodenje ima
RjeSenje Ministarstva znanosti i obrazovanja, te na osnovu Ugovora o suradnji s drugim
ustanovama.
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2.UVIETI RADA

2.1. Mjesto izvodenja programa

Nastava ce se odrzavati u UCiliStu Amor Lingua na adresi Gajeva 2a, 10360, Sesvete te online,
preko platformi za u€enje na daljinu, ovisno o programu.

Teorijska nastava ¢ée izvoditi u ucionicama UciliSta (ili online), a prakticna nastava u
praktikumima Ucilista, a ovisno o zahtjevima programa izvan UciliSta u tvrtkama
specijaliziranim za odredene programe.

2.2. Materijalno-tehnicki uvjeti rada Skole

Na temelju Pravilnika o standardima i normativima te nacinu i postupku utvrdivanja
ispunjenosti uvjeta u ustanovama za obrazovanje odraslih te Pravilnika o standardima i
normativima za izvodenje programa obrazovanja odraslih, UCiliSte Amor Lingua ispunjava
propisane standarde i normative za izvodenje programa obrazovanja odraslih.

Prostori UCiliSta Amor Lingua zadovoljavaju higijensko-tehnicke standarde koji se odnose na
osvjetljenje, osuncanost, prozraCivanje, toplinsku zastitu, zastitu od buke, akusti¢nost
prostorija za nastavu, grijanje i hladenje, opskrbu vodom, odvodnju otpadnih voda, elektri¢ne
instalacije, instalacije ra¢unalne opreme i zastitu od poZzara sto dokazuje RjeSenjem Gradskog
ureda za obrazovanje Grada Zagreba, KLASA: UP/1-602-07/20-002/7, URBROJ: 251-10-11-20-
5 od 21. prosinca 2020. godine. RjeSenjem je utvrdeno da prostor Ucilista Amor Lingua, koji se
nalazi na adresi Gajeva 2a, Sesvete-Zagreb, a u kojem se izvode programi obrazovanja odraslih,
zadovoljava minimalne tehnicke i higijenske uvjete prostora za izvodenje programa
obrazovanja odraslih. RjeSenje je izdano na temelju ¢lanka 4. Zakona o obrazovanju odraslih
(NN 17/07, 107/01 i 24/10) i ¢lanka 11. Pravilnika o standardima i normativima te nacinu i
postupku utvrdivanja ispunjenosti uvjeta u ustanovama za obrazovanje odraslih (NN 129/08 i
52/10).

Ustanova zadovoljava prostorne uvjete propisane Pravilnikom o standardima i normativima
te nacinu i postupku utvrdivanja ispunjenosti uvjeta u ustanovama za obrazovanje odraslih:
posjeduje ucionicu opée namjene, sanitarni ¢vor, prostoriju za nastavnike i administrativno-
tehnicko osoblje s prostorom za arhivu.

U Skolskoj ucionici nalaze se klupe (stolovi + stolice) i katedra koja jamci optimalne uvjete
izvodenja nastave s obzirom na veli¢inu grupe i broj polaznika u grupi, ¢ime se osigurava
maksimalna korisnost i interaktivnost.

Ucionica je opremljena potrebnom opremom za provedbu nastave iz opéeobrazovnih i
strukovnih predmeta/modula te vjezbi i u¢enja temeljenog na radu. Ucionica je opremljena
sliede¢im nastavnim pomagalima: nastavnickim racdunalom na katedri, interaktivhom
pametnom ploc¢om Interboard TE-86ft, LCD projektorom, prenosivom ploCom, stalkom za
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izlaganje, audio-vizualnim uredajima, licenciranom programskom potporom na racunalima,

grafickim tabletima, Wi-fi mrezom.
Ergonomski uvjeti rada su standardni:

- minimalna do umjerena razina buke

- ugodna temperatura radnih prostorija
- ergonomski namjestaj

- jednakomjerno osvjetljenje.

Uciliste raspolaze ucionicom opcée namjene, kuhinjom s blagovaonicom, prostorijom za
nastavnike i administrativno-tehni¢ko osoblje s prostorom za arhivu, sanitarnim ¢vorom
povrsine 47,86 m2 te balkonom povrsine 12,50 m2.

Vjezbe i u¢enje temeljeno na radu izvodit ¢e se u suradnji s odgovaraju¢im drustvima u skladu

s ugovorima o suradnji na izvodenju vjezbi, prakticne nastave ili stru¢ne prakse.
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3. KADROVSKI UVIETI

U izvodenju programa obrazovanja odraslih sudjeluju stalno zaposleni nastavnici, kao i vanjski
suradnici koji se angaZiraju na temelju javno objavljenog poziva za suradnju u provedbi
programa obrazovanja i koji ispunjavaju potrebne uvjete i zahtjeve nastavnog programa.

Kadrovski uvjeti sukladni su vaze¢im propisima koji reguliraju djelatnost obrazovanja.

Nastavnici trebaju razvijati odgovornost prema radu i postavljenim zada¢ama obrazovanja.
Nastavnici su duzni pripremiti, izvoditi i vrednovati obrazovni rad u nastavi primjenom
suvremenih oblika i metoda rada.

Obveze nastavnika:

0 0 0O OO0 OO0 OO0 O o O O O

PrenoSenje i primjena znanja i vjestina

Primjena razli¢itih oblika i metoda rada

Razvijanje pozitivnog odnosa prema ucenju i radu

Briga o polaznicima

Planiranje i programiranje te ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa
Priprema nastave

Sudjelovanje u radu Stru¢nog vije¢a Ustanove

Izvannastavne aktivnosti polaznika

Provedba ispita na kraju modula/stupnja/programa

Poslovi oko pocetka i zavrsetka obrazovne godine/programa obrazovanja
Izvjesce o rezultatima rada

Vodenje andragoske evidencije i administracija

Rad u upisnim i drugim komisijama

Strucno usavrsavanje

3.1. Nastavnici i vanjski suradnici Ucilista koji sudjeluju u ostvarivanju
programa obrazovanja

IME | PREZIME AKADEMSKI NAZIV PREDMET KOJI PREDAJE

Zeljko magistar politologije Etika, Politika i gospodarstvo

Marjanovié

Petra Matijasci¢ | magistra prava Pravni predmeti

Zugaj

Iris Bakran sveuciliSna magistrica | Psihologija, Sociologija
psihologije
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Ivo Perkovié magistar ekonomije Internetski marketing i brendiranje,
Internetski marketing

Bozidarka diplomirani ekonomist | Knjigovoda, Knjigovodstvo, ekonomska

Tegeltija skupina predmeta

Zupanovi¢

Goran Mabié

diplomirani inZenjer

matematike

Matematika, Statistika

Tihomir Prusina

magistar kineziologije

Tjelesna i zdravstvena kultura

Marijan Birus

profesor geografije

Geografija, Turisticka geografija

Petra Jacimovic¢ | inZenjer racunarstva Informatika

Dostal

Filip Vujasinovi¢ | profesor geografije Geografija

Vladimir lvic¢ profesor geografije i | Povijest, Geografija
povijesti

Helena Papak profesor biologije i | Biologija, Covjek, zdravlje i okoli$, Kemija
kemije

Martina Kalamari | profesor hrvatskoga | Spanjolski jezik, Hrvatski jezik

jezika i knjizevnosti i

Spanjolskoga jezika i
knjizevnosti
Dominik Rajaci¢ | magistar edukacije | Spanjolski jezik

slovakistike i magistar
edukacije Spanjolskog
jezika i knjizevnosti

Ksenija
Todorovié

profesor  engleskoga
jezika i knjizevnosti i
njemackoga jezika i
knjizevnosti

Engleski jezik, Njemacki jezik

Boja Simurina

magistra talijanske

filologije

Talijanski jezik

Josip Polasek

profesor engleskog
jezika i knjizevnosti i
njemackog jezika i

knjizevnosti

Engleski jezik, Njemacki jezik

10
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3.2. Ostali zaposlenici UciliSsta Amor Lingua

IME | PREZIME

AKADEMSKI NAZIV

FUNKCUA

Ljiljana Ladika

Magistra politologije

Ravnatelj Ucilista

Filip Vujasinovié

Profesor geografije

Andragoski voditelj

Laura Ladika

Magistra menadZmenta
bankarstva, osiguranja i
financija

Voditelj financija

Damir Debi

Magistar ekonomije

Marketing i oglasavanje

Danijela Roncevic¢

SSS

Spremacica

11
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4.TIJELA | USTROJ UCILISTA AMOR LINGUA

Rad, vodenje i upravljanje UCiliStem ostvaruje se kroz sljedeca tijela: Ravnatelj, Andragoski
voditelj, Upravno i Stru¢no vijece. UCiliSte moZe osnovati savjete, kolegije i povjerenstva kao
svoja savjetodavna i/ili strucna tijela.

4.1. Ravnatelj

Ravnatelj je poslovodni voditelj Ustanove - predstavlja i zastupa U¢iliste — Plan rada

organizira i vodi rad i poslovanje Ucilista,

poduzima sve pravne radnje u ime i za racun Ucilista,

zastupa UCiliSte u svim postupcima pred sudovima i ovlasStenim javnopravnim tijelima
odgovoran je zakonitost rada ustanove

daje pismenu punomo¢ drugoj osobi u granicama svoje ovlasti, da zastupa Uciliste u
pravhom prometu,

odreduje osobe ovlastene za potpisivanje financijske i druge dokumentacije,
predsjedava Struénim vijecem,

donosi opée akte uz suglasnost Upravnog vijeéa Ucilista,

podnosi Upravnom vijeéu i Struénom vijecu izvje$¢a o poslovanju U¢iliSta u rokovima
odredenim posebnim propisima, a najmanje jednom godisnje,

predlaze godisnji proracun UCilista,

obavlja i druge poslove utvrdene Zakonom i Statutom,

donosi akt o ustroju radnih mjesta, uz suglasnost Upravnog vijeéa,

odluéuje o zasnivanju i prestanku radnog odnosa zaposlenika, angaZiranju vanjskih
suradnika, uz suglasnost Upravnog vijeéa i Osnivaca,

predlaze Upravnom vijeéu mjere za unapredenje rada UciliSta

odgovara za zakonitost rada,

provodi odluke Upravnog vijecéa

obavlja i druge poslove odredene Zakonom, ovim aktom i drugim op¢im aktima
Ucilista

4.2. Andragoski voditelj

Andragoski voditelj — Plan rada

organizacija cjelokupnog procesa obrazovanja i vrednovanja
procjena i usmjeravanje polaznika u odabiru programa obrazovanja i programa
vrednovanja
upis polaznika u program obrazovanja i pristupnika u program vrednovanja
nacin izvodenja nastave, kvalitetu poucavanja i vrednovanja
ostvarivanje prava i obveza polaznika, kao i pracenje rezultata vrednovanja polaznika
programa obrazovanja odraslih
12
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izrada programa obrazovanja ili programa vrednovanja koje predlaze ustanova
provodenje programa vrednovanja sukladno nacelima iz ¢lanka 3. stavka 2. Zakona o
obrazovanju odraslih (NN 144/2021-2460)

poslovi vezani uz profesionalno usmjeravanje i razvoj karijere polaznika koji ukljucuju
savjetodavnu pomoc i podrsku u prolaZenju programa obrazovanja i programa
vrednovanja

vodenje propisane andragoske dokumentacije, kao i propisanih evidencija

izdavanje javnih isprava te

drugi poslovi vazni za obrazovanje odraslih u ustanovi.

4.3. Upravno vijece

Upravno vije¢e — Plan rada

donosi programe rada i razvoja Ucilista

nadzire njihovo izvrSavanje

odlucuje o financijskom planu i godisnjem obracunu

predlaze Osnivacu promjenu djelatnosti

daje Osnivacu i Ravnatelju UCiliSta prijedloge i misljenja o pojedinim pitanjima

te donosi odluke i obavlja druge poslove odredene zakonom, Odluci o osnivanju i
ovim Statutom

4.4. Strucno vijece

Strucno vijeée — Plan rada

raspravlja i odlucuje o stru¢nim pitanjima iz podrucja rada U¢ilista,

daje Upravnom vijecu i Ravnatelju misljenja i prijedloge organizacije rada i uvjeta za razvitak
djelatnosti,

predlaze mjere za unapredenje kvalitete rada Ucilista,

ocjenjuje strucne i pedagoske rezultate Ucilista,

razmatra potrebu stru¢nog usavrsavanja radnika te

obavlja druge poslove utvrdene Zakonom, Odlukom o osnivanju i Statutom Ucilista.

13


mailto:info@amorlingua.com
https://www.amorlingua.com/

UCILISTE AMOR LINGUA Gajeva 24, 10 360, Zagreb
Telefon: +385 (0)1 581 0958
Mobitel: +385 976212379
e-mail: info@amorlingua.com
web: https://www.amorlingua.com/
OIB: 64363105320
AMORLINGUA IBAN: HR7524020061100990194

5. OSNOVNI PODACI O PROGRAMIMA

Formalni programi obrazovanja na UCiliStu Amor Lingua organiziraju se i izvode u skladu s
nastavnim planovima i programima za srednjoSkolske programe, za strukovne programe
osposobljavanja te programe ucenja stranih jezika koje je verificiralo Ministarstvo znanosti i
obrazovanja i za koje UCiliste Amor Lingua posjeduje rjesenja.

Od rujna 2022. godine, Uciliste Amor Lingua sudjeluje u provedbi programa obrazovanja koji
se, u suradnji s Hrvatskim zavodom za zapoSljavanje i Ministarstvom rada, mirovinskog
sustava, obitelji i socijalne politike, sufinanciraju putem vaucera koje dodjeljuje HZZ. Ustanova
¢e uredno i pravovremeno izvrSavati svoje obaveze prema Hrvatskom zavodu za zaposljavanje
i polaznicima/korisnicima vaucera organizacijom predvidenih programa obrazovanja,
osiguravan

Okvirnim godisnjim planom i programom rada UciliSta Amor Lingua utvrduju se aktivnosti
obrazovanja odraslih koje Uciliste Amor Lingua planira provoditi u 2026. godini.

U 2026. godini Uciliste ¢e upisati (sukladno broju zainteresiranih),
do 15 obrazovnih skupina i to:

(a) 2 — 3 (dvije do tri) obrazovne skupine u programima srednjoskolske naobrazbe odraslih
(stjecanje i prekvalifikacija) i to za ona zanimanja za koja ima rjeSenje nadleznog Ministarstva:

e upravnireferent

e komercijalist

e turisti¢ko-hotelijerski komercijalist
te programima ucenja stranih jezika (engleski, njemacki, Spanjolski, francuski, ruski, hrvatski
za strance i talijanski jezik).

Jedna obrazovna skupina moze imati od 6 do 10 polaznika, ovisno o broju zainteresiranih i
ostalih propisanih uvjeta o broju polaznika.

Ove obrazovne skupine odnose se na obrazovanje zainteresiranih polaznika koji sami
financiraju svoju edukaciju.

(b) do 2 skupine polaznika programa osposobljavanja.
(c) 2-3 obrazovne skupine neformalnih programa.

Pored navedenog, UCiliste ¢e upisati i realizirati i druge obrazovne skupine, odnosno
programe, a na zahtjev odredenih pravnih osoba zainteresiranih za odredene programe za
potrebe trzista rada. Broj polaznika u skupini i organizacija nastave ovisit ¢e i o0 moguéim
propisanim uvjetima o broju polaznika.

Upisi polaznika i pristupnika obavljat ¢e se u skladu s ¢lankom 20. Pravilnika o standardima i
normativima za izvodenje programa obrazovanja odraslih, odnosno u skladu s uvjetima za upis
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koji su propisani programom obrazovanja, a na temelju odluke koju donosi Upravno vijece
utvrdeno statutom ustanove.

Formalne obrazovne programe za koje je dobilo suglasnost za provedbu od strane nadleznog
Ministarstava, UCiliSte ¢e organizirati i provoditi sukladno njihovim nastavnim planovima i

programima.

Planirani obrazovni programi koje ¢e UCiliSte provoditi tijekom 2026. godine su sljedeci:

5.1. Srednjoskolski programi (stjecanje srednje strucne spreme)

Programi stjecanja srednje stru¢ne spreme svrstani su u sljedece obrazovne sektore:

e Ekonomija, trgovina i poslovna administracija:
za zanimanje komercijalist

za zanimanje upravni referent

e Turizam i ugostiteljstvo:
za zanimanje turisticko-hotelijerski komercijalist

o
o

(@)

NAZIV PROGRAMA | TRAJANIJE RjesSenje MZ0-a Stru¢no misljenje ASOO
UPRAVNI do 4 godine | KLASA: UP/I-602-07/21- | KLASA: 602/07/21-01/103
REFERENT/ICA 03/00221 URBROJ: 332-0402/9-21-
URBROJ: 533-05-21-0008 07
22. prosinca 2021. 13.prosinca 2021.
KOMERCIJALIST/ICA | do 4 godine | KLASA: UP/I-602-07/21- | KLASA: 602/07/21-01/103
03/00221 URBROJ: 332-0402/9-21-
URBROJ: 533-05-21-0008 07
22. prosinca 2021. 13.prosinca 2021.
TURISTICKO- do 4 godine | KLASA: UP/I-602-07/21- | KLASA: 602/07/21-01/103
HOTELIJERSKI 03/00221 URBROJ: 332-0402/9-21-
KOMERCIJALIST/ICA URBROJ: 533-05-21-0008 07
22. prosinca 2021. 13.prosinca 2021.

Razina kvalifikacije po HKO-u: 4,2

5.2. Srednjoskolski programi (prekvalifikacija)

Programi stjecanja prekvalifikacije svrstani su u sljedeée obrazovne sektore:

e Ekonomija, trgovina i poslovna administracija:

)
)

za zanimanje komercijalist
za zanimanje upravni referent
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e Turizam i ugostiteljstvo:

O za zanimanje turisticko-hotelijerski komercijalist

NAZIV PROGRAMA | TRAJANJE RjeSenje MZ0O-a Stru¢no misljenje ASOO
UPRAVNI 12-24 KLASA: UP/I-602-07/21- KLASA: 602/07/21-01/103
REFERENT/ICA mjeseci 03/00221 URBROJ: 332-0402/9-21-07
URBROJ: 533-05-21-0008 13.prosinca 2021.
22. prosinca 2021.
KOMERCIJALIST/ICA 12-24 KLASA: UP/I-602-07/21- KLASA: 602/07/21-01/103
mjeseci 03/00221 URBROJ: 332-0402/9-21-07
URBROJ: 533-05-21-0008 13.prosinca 2021.
22. prosinca 2021.
TURISTICKO- 12-24 KLASA: UP/I-602-07/21- KLASA: 602/07/21-01/103
HOTELIJERSKI mjeseci 03/00221 URBROJ: 332-0402/9-21-07
KOMERCIJALIST/ICA URBROJ: 533-05-21-0008 13.prosinca 2021.
22. prosinca 2021.

Razina kvalifikacije po HKO-u: 4,2

5.3. Programi osposobljavanja

Programi obrazovanja odraslih svrstani su u sljedece obrazovne sektore:

e Ekonomija, trgovina i poslovna administracija
O program osposobljavanja

za poslove knjigovode
za poslove internet marketinga

e Graficka tehnologija i audiovizualno oblikovanje
O program osposobljavanja

m za poslove izrade web-stranice
NAZIV TRAJANJE RjeSenje MZ0-a Stru¢no misljenje ASOO
PROGRAMA
IZRADA WEB- 150 sati KLASA: UP/1-602-07/20- KLASA: 602-07/21-01/103
STRANICE 03/00253 URBRBOJ: 332-04-03/2-22-

URBROJ: 533-05-21-0008

26. sije¢nja 2021.
Dopuna:

KLASA: 602-07/22-03/00037
URBROJ: 533-05-22-0002
7. ozujka 2022.

09)
10. sije€nja 2022.

16



mailto:info@amorlingua.com
https://www.amorlingua.com/

UCILISTE AMOR LINGUA

o

AMORLINGUA

Gajeva

Telefon:
Mobitel: +385 976212379

e-mail: info@amorlingua.com

2A, 10 360, Zagreb
+385 (0)1 581 0958

web: https://www.amorlingua.com/

OIB: 64363105320
IBAN: HR7524020061100990194

URBROJ: 533-05-21-0012

KLASA: UP/I-602-07/20-
03/00186

26. sijecnja 2021.

KLASA: 602-07/20-01/119
URBROJ: 332-04-03/3-20-05
10. rujna 2020.
Dopuna:

KLASA: 602-07/21-01/103
URBROJ: 332-04-03/2-22-09
10. sije¢nja 2022.

KNJIGOVODA 170 sati
INTERNET 140 sati
MARKETING

KLASA: 602-07/22-03/00037

KLASA: UP/I-602-07/20-
03/00253
URBROJ: 533-05-21-0008
26. sije¢nja 2021.
Dopuna:

URBROJ: 533-05-22-0002

KLASA: 602-07/20-01/119
URBROJ: 332-04-03/1-20-10
13.listopada 2020.
Dopuna:

KLASA: 602-07/21-01/103
URBROJ: 332-04-03/2-22-09

10. sije¢nja 2022.

7.0zujka 2022.

5.4. Programi ucenja stranih jezika

Programi ucenja stranih jezika za sljedece jezike:

RjesSenje MZ0-a

Stru¢no misljenje ASOO

KLASA: UP/I-602-07/20-
03/00253
URBROJ: 533-05-21-0008
26. sije¢nja 2021.
Dopuna:
KLASA: 602-07/22-03/00037
URBROJ: 533-05-22-0002
7.0Zujka 2022.

KLASA: 602-07/20-01/119
URBROJ: 332-04-01/9-20-12)
14.prosinca 2020.
Dopuna:

KLASA: 602-07/21-01/103
URBROJ: 332-04-02/7-22-10
10.sije¢nja 2022.

KLASA: UP/I-602-07/20-
03/00253
URBROJ: 533-05-21-0008
26. sije¢nja 2021.
Dopuna:
KLASA: 602-07/22-03/00037
URBROJ: 533-05-22-0002
7.0Zujka 2022.

KLASA: 602-07/20-01/119
URBROJ: 332-04-01/9-20-12)
14.prosinca 2020.
Dopuna:

KLASA: 602-07/21-01/103
URBROJ: 332-04-02/7-22-10
10.sije¢nja 2022.

NAZIV TRAJANJE
PROGRAMA
ENGLESKI 70
OPCI JEZIK sati/modul
(A1-C2)
NJEMACKI 70
OPCI JEZIK sati/modul
(A1-C2)
SPANJOLSKI 70
OPCI JEZIK sati/modul
(A1-C2)

KLASA: UP/I-602-07/20-
03/00253
URBROJ: 533-05-21-0008

KLASA: 602-07/20-01/119
URBROJ: 332-04-01/9-20-12)
14.prosinca 2020.

26. sijecnja 2021.

Dopuna:
17
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Dopuna:
KLASA: 602-07/22-03/00037
URBROJ: 533-05-22-0002
7.0Zujka 2022.

KLASA: 602-07/21-01/103
URBROJ: 332-04-02/7-22-10
10.sije¢nja 2022.

TALIJANSKI 70 KLASA:UP/1-602-07/21- KLASA: 602-07/21-01/103
OPCl JEZIK sati/modul 03/00287 URBROJ: 332-04-02/7-21-06
(A1-C2) URBROJ: 533-05-22-0003 10. prosinca 2021.
12.sijecnja 2022. Dopuna:
Dopuna: KLASA: 602-07/22-01/12
KLASA: 602-07/22-03/00037 URBROJ: 332-04-01/9-22-02
URBROJ: 533-05-22-0002 15. veljace 2022.
7.0zujka 2022.
FRANCUSKI 70 KLASA:UP/1-602-07/21- KLASA: 602-07/21-01/103
OPCI JEZIK sati/modul 03/00287 URBROJ: 332-04-02/7-21-06
(A1-C2) URBROJ: 533-05-22-0003 10. prosinca 2021.
12.sijecnja 2022. Dopuna:
Dopuna: KLASA: 602-07/22-01/12
KLASA: 602-07/22-03/00037 URBROJ: 332-04-01/9-22-02
URBROJ: 533-05-22-0002 15. veljace 2022.
7.0zZujka 2022.
RUSKI OPCI 70 KLASA: UP/I-602-07/20- KLASA: 602-07/20-01/119
JEZIK (A1- sati/modul 03/00253 URBROJ: 332-04-01/9-20-12)
C2) URBROJ: 533-05-21-0008 14.prosinca 2020.
26. sijeCnja 2021. Dopuna:
Dopuna: KLASA: 602-07/21-01/103
KLASA: 602-07/22-03/00037 URBROIJ: 332-04-02/7-22-10
URBROJ: 533-05-22-0002 10.sijeCnja 2022.
7.0zZujka 2022.
HRVATSKI 70 KLASA: UP/I-602-07/20- KLASA: 602-07/20-01/119
JEZIK ZA sati/modul 03/00253 URBROJ: 332-04-01/9-20-12)
STRANCE URBROJ: 533-05-21-0008 14.prosinca 2020.
(A1-C2) 26. sijecnja 2021. Dopuna:
Dopuna: KLASA: 602-07/21-01/103
KLASA: 602-07/22-03/00037 URBROJ: 332-04-02/7-22-10
URBROJ: 533-05-22-0002 10.sije¢nja 2022.
7.0Zujka 2022.
INTENZIVNI 30 sati/50 Neformalno Neformalno
TECAJ sati
JEZIKA
(ENGLESKI,
NJEMACKI,
SPANJOLSKI,
TALIJANSKI,
FRANCUSKI,
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RUSKI,
HRVATSKI)

5.5. Neformalni tecajevi stranih jezika prema zahtjevu poslovnih
subjekata ili individualnih korisnika.

5.6. Neformalni programi

NAZIV PROGRAMA TRAJA | RjeSenje MZO-a Struéno Odluka MRMS-a
NJE misljenje ASOO

Voditelj putovanja 50 sati Neformalno Neformalno -

Filmski animator i strip 120 Neformalno Neformalno -

crtac sati

Ucenje hrvatskog jezika | 70-420 Neformalno Neformalno KLASA: 100-

za strance - sektor sati 01/24-01/77

Prehrambena industrija URBROJ: 524-04-
02-01/6-24-10

Ucenje hrvatskog jezika | 70-420 Neformalno Neformalno KLASA: 100-

za strance - sektor sati 01/24-01/78

Preradivacka industrija URBROJ: 524-04-
02-01/6-24-10

Uéenje hrvatskog jezika | 70-420 Neformalno Neformalno KLASA: 100-

za strance - sektor sati 01/24-01/79

Turizam i ugostiteljstvo URBROJ: 524-04-
02-01/6-24-10

Ucenje hrvatskog jezika | 70-420 Neformalno Neformalno KLASA: 100-

za strance - sektor sati 01/24-01/76

Graditeljstvo

URBROJ: 524-04-
02-01/6-24-10

Tijekom skolske godine UCciliste Amor Lingua ¢e kontinuirano raditi na dobivanju Rjesenja
Ministarstva znanosti i obrazovanja i za druge programe srednjoskolskog obrazovanja te za
druge programe koji ¢e se financirati putem vaucera HZZ-a, za zaposlene i nezaposlene.
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6. NASTAVNI PLANOVI

Na temelju ¢lanka 11. Pravilnika o izobrazbi odraslih programe za izobrazbu odraslih U¢iliste
Amor Lingua izvodi po godiSnjem planu i programu rada. Godisnji plan i program rada donosi
se na temelju nastavnih planova i programa.

6.1. NASTAVNI PLAN - SREDNJOSKOLSKI PROGRAMI

6.1.1. Upravni referent — konzultativno-instruktivna nastava, dopisno-

konzultativna nastava

PRVI RAZRED - Upravni referent

Nastavni predmet Broj sati
1. OPCEOBRAZOVNI DIO PROGRAMA 351
1. Hrvatski jezik 70
2. Strani jezik 1 53
3. Strani jezik 2 35
4. Povijest 35
5. Zemljopis 35
6. Tjelesna i zdravstvena kultura 35
7. Covjek, zdravlje i okoli$ 35
8. Matematika 35
9. Etika 18
Il. STRUCNO -TEORIJSKI DIO 281
PROGRAMA

10. Hrvatski poslovni jezik 18
11. Uvod u drZavu i pravo 53
12. Informatika 70
13. Kompjutorska daktilografija 140
lIl. IZBORNI DIO PROGRAMA 35
14. Latinski jezik 35
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DRUGI RAZRED - Upravni referent

Nastavni predmet Broj sati
1. OPCEOBRAZOVNI DIO PROGRAMA 334
1. Hrvatski jezik 70
2. Strani jezik 1 53
3. Strani jezik 2 35
4. Povijest 35
5. Zemljopis 35
6. Tjelesna i zdravstvena kultura 35
7. Covjek, zdravlje i okoli$ 18
8. Matematika 35
9. Etika 18
Il. STRUCNO -TEORIJSKI DIO PROGRAMA 263
10. Hrvatski poslovni jezik 18
11. Informatika 70
12. Poslovna psihologija 35
13. Uredsko poslovanje i dopisivanje 35
14. Kompjutorska daktilografija 70
15. Gospodarstvo 35
I1l. IZBORNI DIO PROGRAMA 35
16. Latinski jezik 35
17. Ljudska prava 35
IV. PRAKTICNI DIO PROGRAMA 40
18. Strucna praksa 40
TRECI RAZRED - Upravni referent

Nastavni predmet Broj sati
1. OPCEOBRAZOVNI DIO PROGRAMA 316
1. Hrvatski jezik 70
2. Strani jezik 1 53
3. Strani jezik 2 35
4. Povijest 35
5. Tjelesna i zdravstvena kultura 35
6. Matematika 35
7. Sociologija 35
8. Etika 18
Il. STRUCNO -TEORIJSKI DIO PROGRAMA 294
9. Informatika 70
10. Uredsko poslovanje i dopisivanje 35
11. Upravni postupak 35
12. Kompjutorska daktilografija 70
13. Uvod u obiteljsko pravo 35

14. Knjigovodstvo

49 (21T + 28V)

11l. IZBORNI DIO PROGRAMA

35

15. Logika

18
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16. Ljudska prava 35
IV. PRAKTICNI DIO PROGRAMA 40
17. Strucna praksa 40
CETVRTI RAZRED - Upravni referent

Nastavni predmet Broj sati
1. OPCEOBRAZOVNI DIO PROGRAMA 192
1. Hrvatski jezik 64
2. Strani jezik 1 48
3. Strani jezik 2 32
4. Tjelesna i zdravstvena kultura 32
5. Etika 16
Il. STRUCNO -TEORIJSKI DIO PROGRAMA 349
6. Informatika 96
7. Poduzetnistvo s menadZmentom 32
8. Ustavni ustroj RH 32
9. Radno pravo 48
10. Upravni postupak 64
11. Uvod u imovinsko pravo 32

12. Statistika

45 (19T + 26V)

11l. IZBORNI DIO PROGRAMA 32
13. Filozofija 32
14. Javne financije 32
15. Matematika 32
IV. PRAKTICNI DIO PROGRAMA 40
16. Strucna praksa 40

6.1.2. Komercijalist — konzultativno-instruktivna nastava, dopisno-

konzultativna nastava

PRVI RAZRED - Komercijalist

Nastavni predmet Broj sati
I. OPCEOBRAZOVNI PREDMETI 352
1. Hrvatski jezik 53
2. Strani jezik | 53
3. Povijest 35
4. Etika 18
5. Zemljopis 35
6. Tjelesna i zdravstvena kultura 35
7. Politika i gospodarstvo 35
8. Matematika 53
9. Strani jezik Il 35
Il. OBVEZNI STRUKOVNI PREDMETI 323
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10. Poznavanje robe 39T+27V
11. Poslovne komunikacije 18T+35V
12. Informatika 18T+35V
13. Trgovinsko poslovanje 23T+25V
14. Racunovodstvo 23T+25V
15. Strukovne vjezbe 14T+42V
DRUGI RAZRED - Komercijalist

Nastavni predmet Broj sati

1. OPCEOBRAZOVNI PREDMETI 317

1. Hrvatski jezik 53

2. Strani jezik | 53

3. Povijest 35

4. Etika 18

5. Zemljopis 35

6. Tjelesna i zdravstvena kultura 35

7. Matematika 53

8. Strani jezik Il 35

Il. OBVEZNI STRUKOVNI PREDMETI 357

9. Poznavanje robe 38T+30V
10. Poslovne komunikacije 18T+35V
11. Informatika 17T+36V
12. Trgovinsko poslovanje 28T+50V
13. Racunovodstvo 23T+26V
14. Strukovne vjezbe 14T+42V
TRECI RAZRED - Komercijalist

Nastavni predmet Broj sati

1. OPCEOBRAZOVNI PREDMETI 247

1. Hrvatski jezik 53

2. Strani jezik | 53

3. Tjelesna i zdravstvena kultura 35

4. Etika 18

5. Matematika 53

6. Strani jezik Il 35

Il. OBVEZNI STRUKOVNI PREDMETI 459

7. Poznavanje robe 38T+30V
8. Poslovne komunikacije 18T+35V
9. Informatika 16 T+38V
10. Trgovinsko poslovanje 37T+32V
11. Racunovodstvo 21T+29V
12. Poduzetnistvo 20T+31V
13. Osnove trgovackog prava 27T+17V
14. Strukovne vjezbe 70V

CETVRTI RAZRED - Komerecijalist
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Nastavni predmet Broj sati

1. OPCEOBRAZOVNI PREDMETI 208

1. Hrvatski jezik 48

2. Strani jezik | 48

3. Tjelesna i zdravstvena kultura 32

4. Etika 16

5. Matematika 32

6. Strani jezik Il 32

Il. OBVEZNI STRUKOVNI PREDMETI 429

7. Poznavanje robe 31T+2V
8. Poslovne komunikacije 23T+18V
9. Poduzetnistvo 27T+43V
10. Psihologija prodaje 23T+19V
11. Marketing 27T+43V
12. Transport, Spedicija i osiguranje 23T+19V
13. Tehnika vanjskotrgovinskog poslovanja 26T+44V
14. Strukovne vjezbe 4T+57V

6.1.3. Turisticko-hotelijerski komercijalist — konzultativno-instruktivna

nastava, dopisno-konzultativna nastava

PRVI RAZRED — Turisticko-hotelijerski

komercijalist

Nastavni predmet Broj sati

1. Hrvatski jezik 53

2. Povijest 35

3.TZK 35

4. Etika 18

5. Strani jezik 1 53

6. Strani jezik 2 53

7. Gospodarska matematika 53

8. Ratunalstvo 18T+35V
9. Biologija s higijenom i ekologijom 35

10. Poslovno dopisivanje 18

11. Orgar.uzacua poslovanja poduzeca u 24T +23V
ugostiteljstvu

12. Osnove turizma 24T+23V
13. Poznavanje robe i prehrana 35

14. Ugostiteljsko posluzivanje 70V

15. Kuharstvo (sa slasticarstvom) 105V

16. Prakti¢na nastava 105
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DRUGI RAZRED - Turisticko-hotelijerski

komercijalist

Nastavni predmet Broj sati
1. Hrvatski jezik 53

2. Povijest 35
3.TZK 35

4. Etika 18

5. Strani jezik 1 53

6. Strani jezik 2 53

7. Gospodarska matematika 53

8. Ratunalstvo 18T+35V
9. Gospodarsko pravo 35

10. Poslovno dopisivanje 18

11. Olfgar‘nzacua poslovanja poduzeca u 24T +23V
ugostiteljstvu

12. Poznavanje robe i prehrana 35

13. Ugostiteljsko posluzivanje 105V
14. Kuharstvo (sa slasticarstvom) 140V
15. Prakti¢na nastava 105
TRECI RAZRED - Turisti¢cko-hotelijerski

komercijalist

Nastavni predmet Broj sati
1. Hrvatski jezik 53

2. Politika i gospodarstvo 35

3. TZK 35

4. Etika 18

5. Strani jezik 1 53

6. Strani jezik 2 35

7. Gospodarska matematika 35

8. Poslovna psihologija s komunikacijom 35

9. Turisticka geografija 18

10. Povijest hrvatske kulturne bastine 35

11. Statistika 35

12. Knjigovodstvo 35

13. Orgafnzacua poslovanja poduzeca u 24T +23V
ugostiteljstvu

14. Ugostiteljsko posluzivanje 105V
15. Kuharstvo (sa slasticarstvom) 140V
16. Prakti¢na nastava 105
CETVRTI RAZRED - Turisti¢ko-hotelijerski

komercijalist

Nastavni predmet Broj sati
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1. Hrvatski jezik 48

2. TZK 32

3. Etika 16

4. Strani jezik 1 48

5. Strani jezik 2 32

6. Gospodarska matematika 32

7. Turisticka geografija 16

8. Racunovodstvo i kontrola 32

9. Knjigovodstvo 32

10. Orgarnzacua poslovanja poduzeda u 22 T+21V
ugostiteljstvu

11. Promet i putnicke agencije 32

12. Marketing u turizmu 22T+21V
13. Recepcijsko poslovanje 32

14. Ugostiteljsko posluzivanje 96V

15. Kuharstvo (sa slasticarstvom) 128V

16. Praktic¢na nastava 96

6.2. NASTAVNI PLANOVI - PROGRAMI OSPOSOBLJAVANJA

6.2.1. Izrada web-stranice

Broi -
Rb. Nastavna cjelina Tro; sa\t,' Ukupno
1. |Uvod u web-dizajn 14 8 22
2. |Uvod u osnove HTML jezika, CSS-a, Wordpressa 17 28 45
3. |Uvod u web-stranicu 25 39 64
4. |Osnove optimizacije lokacije i analiza posjeéenosti 6 9 15
5. |Zastita na radu 2 2 4
UKUPNO 64 86 150

6.2.2. Knjigovoda

RB. NASTAVNA CJELINA T Vv PN UKUPNO
1. Uvod u knjigovodstveno poslovanje 12 / / 12
2. Temeljne knjigovodstvene kategorije i 25 4 / 29

tehnike knjizenja

3. Analiticka knjigovodstva 22 12 / 34
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4. Novcano poslovanje 6 4 / 10
5. Primj ¢unalnih
rl.r.njena racunalnih programa u 5 53 / 25
knjigovodstvu
6. Prakti¢na nastava / / 60 60
UKUPNO 67 43 60 170
6.2.3. Internet marketing
. Broj sati
Rb. Nastavna cjelina = v Ukupno
1. |Osnove Internet marketinga 12 0 12
2. |Osnove Internet oglasavanja 13 24 37
3. |Optimizacija i analiza sadrzaja Internet stranica 22 41 63
4. |Osnove marketinga drustvenih mreza 9 15 24
5. |Zastita na radu 2 2 4
UKUPNO 58 82 140
6.3. NASTAVNI PLAN - PROGRAM NEFORMALNOG OBRAZOVANIJA
ODRASLIH
6.3.1. Voditelj putovanja
Rb. Nastavna cjelina Broj sati: T Broj sati: PN Ukupno
1 Politicki i 2 0 2
gospodarski
sastav Republike
Hrvatske
2 Osnove turizmai |3 0 3
turistickog
zakonodavstva
3 Operativno- 10 0 10
tehnicki poslovi
vodenja za
voditelja
putovanja
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Kulturno- 10
povijesni
spomenici i druge
znamenitosti
Hrvatske

10

Tura po Zagrebus | O
licenciranim
vodicem

Jednodnevniizlet |0
van Hrvatske

18

18

6.3.2. Filmski animator i strip crtac

Rb.

Nastavna cjelina

Brojsati: T

Broj sati: PN

Ukupno

Uvod u animirani film i

strip

5

Razumijevanje
koncepta filmskog
vremena, pokreta i
price

10

10

Osmisljavanje
koncepta, pisanje
price

10

15

Crtanje stotyborda i
razrada vizuala

15

20

Animiranje

20

25

Snimanje glasova i
zvukova

15

20

7.

Montaza

20

25

SVEUKUPNO

40

80

120
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7. OBLICI IZVODENJA NASTAVE

7.1. OBLICI IZVODENJA NASTAVE

Formalni i neformalni programi obrazovanja Ustanove provode se u sljedeéim oblicima:

Grupna ucionicka nastava,

Individualna ucionic¢ka nastava,

Internetska nastava putem IKT alata poput ZOOM-a i Google Meeta

Vjezbe i prakti¢na nastava kod poslodavaca s kojima UCciliste ima sklopljen Ugovor o
suradnji.

o O O O

Raspored nastave izraduje se za sve programe posebno i on ¢ini sastavni dio andragosSke
dokumentacije za odrzavanje nastave.

Srednjoskolsko obrazovanje ¢ée se provoditi konzultativno-instruktivnom i dopisno-
konzultativnhom nastavom u skladu s ¢lancima 37., 38. i 39. Pravilnika o standardima i
normativima te nacinu i postupku utvrdivanja ispunjenosti uvjeta u ustanovama za
obrazovanje odraslih (NN 128/08) te na zahtjev polaznika polaganjem ispita u skladu s ¢lankom
11. Zakona o obrazovanju odraslih.

Konzultativno-instruktivna nastava organizira se i izvodi na temelju strukovnog kurikuluma
odnosno izvedbenog nastavnog plana i programa kojim su utvrdeni sadrzaji, skupne i
individualne konzultacije, njihovo trajanje i terminski plan s planom ispitnih rokova te
propisani ili posebno izradeni udzbenici.

Dopisno-konzultativna nastava izvodi se na skupnim konzultacijama i individualnim dopisnim
konzultacijama. Nakon zavrsetka provedbe strukovnog kurikuluma odnosno nastavnog plana
i programa polaznici polazu ispite. Ispitni rokovi utvrduju se za svaku skupinu posebno. Uspjeh
na ispitu evidentira se u Mati¢noj knjizi, Razrednoj knjizi (imeniku). Prvi ispitni rok je minimalno
tjedan dana nakon zavrsetka nastave iz pojedinog predmeta Drugi ispitni rok je 30 dana od
dana prethodnog polaganja. Tredi ispitni rok je prema odluci Vijeéa Ucilista Amor Lingua.
Polaznik koji tre¢i put ne polozi ispit pred predmetnim nastavnikom, polaze ispite pred
Ispitnim povjerenstvom.

U cilju uspjeSnog svladavanja programa polaznicima ce biti dostupne upute za uéenje ili ispitna
pitanja, nastavna pisma (u dopisno-konzultativnom obliku) ili priru¢nici za stru¢ne predmete
te popis propisane literature za opéeobrazovne predmete i mapa praktiéne predmete te popis
propisane literature za op¢eobrazovne predmete i mapa prakti¢ne nastave.

U popisu programa naveden je pregled izvodenje satnice i konzultacije. Na kraju
srednjoskolskog obrazovanja polaznici izraduju i brane zavrsni rad.
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Programi osposobljavanja te programi stranih jezika odrzavat ¢e se uzivo na UCiliStu te
nastavom na daljinu, ovisno o odabiru programa.

7.2. MJESTO, VRUEME, PRUJAVE | UPISI U SVE PROGRAME

Mjesto odrzavanja nastave/vodenog procesa ucenja i poucavanja je ucionica, dok ce se vjezbe
i prakticna nastava koja se provodi u sklopu nastavnog programa, za programe koji sadrze
vjezbe i prakti¢nu nastavu, odrZavati u prostoru poslovnih subjekata s kojima Uciliste Amor
Lingua ima potpisan Ugovor o poslovnoj suradnji za svaki pojedinaéni program.

Prijave i upisi u programe:

o Prijave na sve programe koje predvida okvirni godisnji plan i program rada, trajat ce
do 27. veljace 2026., odnosno do popunjenja obrazovnih skupina

o Upisi, potpisivanje Ugovora o obrazovanju te ispunjavanje andragoske dokumentacije
obavljat ¢e se neposredno prije pocetka rada svake obrazovne skupine

o Pravo upisa u programe obrazovanja imaju sve osobe starije od 14 godina

o Uvjeti upisa definirani su svakim pojedinac¢nim formalnim programom

o Broj grupa i upisne kvote bit ée definirane sukladno interesu pristupnika u okviru
zadanog broja po skupinama

Pocetak nastave: Programi obrazovanja zapocinju nakon popunjavanja obrazovnih grupa,
sukladno predvidenim datumima pocetka obrazovanja za svaku obrazovnu skupinu kako je
navedeno na web-stranici (www.amorlingua.com) i oglasnoj ploci UciliSta, odnosno nakon
popunjenja obrazovnih skupina za sve obrazovne programe.

S obzirom na posebnost djelatnosti obrazovanja odraslih, poéetak nastave ovisi o broju
polaznika na svakom pojedinom programu osposobljavanja.

7.3. OSTVARIVANIJE | NACIN I1ZVODENJA OBRAZOVANJA

Ispitni rokovi utvrduju se za svaku obrazovnu skupinu posebno. Uspjeh na ispitu evidentira se
u maticnoj knjizi. Prvi ispitni rok organizirat ée se najranije 15 dana nakon zavrsetka nastave iz
pojedinog predmeta. Drugi ispitni rok organizirat ¢e se najranije 15 dana od dana kada je bio
organiziran 1. ispitni rok. Tredi ispitni rok organizirat ¢e se najmanje 20 dana nakon drugog
ispitnog roka. Polaznik koji je tri puta neuspjesno polagao ispit iz pojedinog predmeta, upucuje
se na polaganje pred povjerenstvom.

U cilju uspjeSnog svladavanja programa, polaznicima ée biti dostupna podrska voditelja
programa, a po potrebi i dodatne upute za uéenje, nastavna pisma ili priruénici za strucne
predmete te popis propisane literature za opéeobrazovne predmete.
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Zavrsni rad polaze se prema uvjetima, nacinu i postupku koje propisuje Zakon o obrazovanju
odraslih, Pravilnik o izradbi i obrani zavrsnog rada i Pravilnik o standardima i normativima za
izvodenje programa.

Na temelju ¢lanka 5., a u skladu s ¢lankom 8., stavaka 4. i 5. i ¢lanka 16. stavka 1. Pravilnika o
izradbi i obrani zavrSnog rada i na prijedlog ravnatelja UCilista Amor Lingua Upravno vijece
ustanove donosi Vremenik izradbe i obrane zavrSnog rada u godini 2026. godini.

1.

Teme za zavrdni rad, u suradnji s nastavnicima struke-nositeljima tema, donosi
ravnatelj ustanove do 20. listopada za sve rokove u tekucoj skolskoj godini na prijedlog
strucnih vijeca.
Polaznici teme za zavrsni rad biraju najkasnije do 31. listopada tekuce Skolske godine.
Prijava obrane: - preuzeti dokumentaciju za prijavu u UCilistu

e do 1.travnja 2026. (ljetni rok)

e do 10. srpnja 2026. (jesenski rok)

e do 30. studenoga 2025.; 30. studenoga 2026. (zimski rok)
Predaja zavrSnog rada: - polaznik predaje pisani dio izradbe zavrSnog rada u dva
primjerka (1 potpisani primjerak uzima i potpisuje mentor, a drugi primjerak se
pecatira i ostaje u UCilistu)

e do 15. svibnja 2026. (ljetni rok)

e do 14. kolovoza 2026. (jesenski rok)

e do 16. sijeCnja 2026.; 18. sijecnja 2027. (zimski rok)
Obrana zavrsnog rada:

e 1.i10. lipnja 2026. (ljetni rok)

e 31. kolovoza 2026. (jesenski rok)

® 6. veljace 2026.; 4. veljace 2027. (zimski rok)
Rad mora sadrzavati minimalno 15 stranica
Urucivanje svjedodzbi o zavrSnom radu:

e 22.lipnja 2026. (ljetni rok)

e 14.rujna 2026. (jesenski rok)

e 18. veljace 2026.; 19. veljace 2027. (zimski rok)
Izvanredni rok za Obranu moZe odrediti Prosudbeni odbor kada za to postoje
opravdani razlozi, uz prethodnu suglasnost Ministarstva znanosti i obrazovanja
Republike Hrvatske, a na temelju ¢lanka 16. stavka 2. Pravilnika o izradbi i obrani
zavrSnog rada.
U skladu s ¢lankom 18. stavkom 2. i stavkom 3. Pravilnika o izradbi i obrani zavrSnoga
rada polaznik koji se iz opravdanih razloga nije prijavio u propisanome roku, moze se
prijaviti naknadno, ali najkasnije deset dana prije planiranoga datuma Obrane. Polaznik
uz prijavnicu prilaZe i dokaze o opravdanosti naknadne prijave. Opravdani razlozi za
naknadnu prijavu ucenika smatraju se: bolest, dugotrajnije lijeCenje, obrazovanje u
inozemstvu, elementarna nepogoda, smrt u obitelji, prometna nesreéa i drugi
opravdani razlozi.
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AMORLINGUA

10. U skladu s ¢lankom 8. stavkom 5. Pravilnika o izradbi i obrani zavrSnoga rada polaznik
obavlja lzradbu pod stru¢nim vodstvom nastavnika struke tijekom zadnje nastavne
godine obrazovnoga programa koji pohada. Polaznik je duzan pisani dio Izradbe, koju
je prihvatio mentor, predati u urudzbeni zapisnik ustanove najkasnije 10 dana prije

Obrane.
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8. VREDNOVANJE POSTIGNUCA POLAZNIKA |
OSIGURANIJE KVALITETE U USTANOVI

Po zavrSetku programa obrazovanja polaznici pristupaju zavrsnoj provjeri koja se organizira u
skladu s nastavnim planovima i programima.

Vrednovanje postignu¢a polaznika bit ¢e u skladu s planovima i programima za svaki
pojedinacni program te sukladno Zakonu o obrazovanju odraslih i podzakonskim aktima.
Ishodi u¢enja u formalnim programima bit ¢e vrednovani putem polaganja ispita te zavrSnom
provjerom znanja. Nakon uspjeSnog zavrSenog formalnog programa, polaznik stje¢e pravo na
javnu ispravu.

Osiguranje kvalitete u ustanovi provodit ¢e se na osnovu samovrednovanja i otklanjanja
uocenih slabosti, koje je UCiliste ve¢ detektiralo po podrucjima kvalitete:

v Upravljanje ustanovom

v Obrazovni programi

v/ Postignuéa polaznika i briga o polaznicima
v/ Ljudski i materijalni resursi

Polaznici uéenja stranih jezika pristupaju zavrSnoj provjeri po zavrSetku edukacije te se nakon
uspjesno poloZene zavrsne provjere polaznicima se izdaje javna isprava (svjedodzba o znanju
stranog jezika).

Zavrsna provjera sastoji se od 4 cjeline:

Slusanje

Citanje

Pisanje

Usmena provjera znanja (monolog i dijalog).

o O O O

Polaznici koji su pohadali neformalne programe ucenja, kao i polaznici koji su informalno ucili
neki jezik (samostalno i neorganizirano) i nisu uopée pohadali tecajeve stranih jezika, imaju
mogucnost dobiti javnu ispravu (svjedodZbu o poznavanju stranog jezika). Uvjet za to je
uspjeSno poloZen ispit znanja na odredenom stupnju proveden na nacin koji je propisan
nastavnim planom i programom za koji Ustanova posjeduje rjeSenje Ministarstva znanosti i
obrazovanja.

O terminima i mjestima polaganja ispita, polaznici ¢e biti obavijeSteni usmeno i pismeno.
Polaznici strukovnih programa osposobljavanja pristupaju zavrsnoj provjeri po zavrsetku

programa koja se sastoji od usmene i pisane provjere i provjere vjeStina kroz
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projektne/problemske zadatke, sukladno nastavnim planovima i programima. Nakon uspjesno
poloZene zavrSne provjere polaznicima se izdaje javna isprava (uvjerenje o osposobljavanju).

U cijenu Skolarine ukljuceno je 1 (jedno) pristupanje ispitu. Svako ponovno pristupanje ispitu
plac¢a se prema vazecem cjeniku UciliSta

O terminima i mjestima polaganja zavrsnih provjera polaznici ¢e biti obavijesteni usmeni il
pismeno.

Polaznici moraju ispit prijaviti najkasnije 20 dana prije polaganja istog.
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9. PLAN | PROGRAM PROFESIONALNOG RAZVOIJA

RADNIKA ZA OBRAZOVNU GODINU 2026.

Profesionalni razvoj je cjeloZivotni proces koji se temelji na promisljenoj (samo)refleksiji s
ciliem razvoja vlastitih generickih i specificnih kompetencija. Ovaj plan usavrSavanja polazi od
opcih ciljeva koji nisu specifi¢ni za ovu obrazovnu godinu, veé su dio cjeloZivotnog procesa
razvoja i usavrSavanja nastavnickih i inih kompetencija te specifi¢nih ciljeva koji se postavljaju
za ovu obrazovnu godinu. Osim ciljeva, plan sadrZi i planirane aktivnosti i oblike stru¢nog
usavrSavanja kroz medunarodne konferencije i obrazovne skupove.

Opdi ciljevi individualnog plana profesionalnog razvoja su:

O O O O O

Osobni profesionalni i edukativni napredak,

Unaprjedivanje kvalitete odgojno-obrazovnog rada Ustanove,

Poticanje motivacije i osobnog zadovoljstva zaposlenika i vanjskih suradnika u radu,
UsavrSavanje znanja materinskog jezika specijaliziranim materijalima,

UsavrSavanje znanja stranog jezika te nagradivanje zaposlenika kroz teacher training
programe u partnerskim ustanovama u inozemstvu,

Praéenja razvoja i usvajanje znanja o suvremenim andragosko-didakticko-metodickim
konceptima.

Specifiéni ciljevi individualnog plana profesionalnog razvoja za ovu obrazovnu godinu su:

o O O O

Razvijanje motivacijskih strategija,

Razvijanje kreativnih strategija u nastavi,
Razvoj digitalne kompetencije,

Uvodenje inovativnih digitalnih alata u nastavu.

Planirane aktivnosti

Planiraju se sljedece aktivnosti profesionalnog razvoja:

(@]

o O

O O O O O O

Sudjelovanje na struénim skupovima, seminarima i radionicama na Zupanijskoj,
drzavnoj i medudrzavnoj razini

Isprobavanje novih metoda poucavanja i dokumentiranje rezultata

Koristenje ideja i resursa s brojnih internetskih stranica koje se bave podrskom
nastavnicima i unaprjedivanjem nastave

Citanje literature i pisanje znanstvenih i stru¢nih radova

Sudjelovanje na znanstvenim i stru¢nim konferencijama

Posjeti izlozbama, predstavama i drugim kulturnim manifestacijama

Suradnja s kolegama

Redovite grupne tematske rasprave o promijenjenim nastavnim metodama

Priprema i provedba radionica, predavanjaidr.
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10. FINANCIRANJE PROGRAMA

Svi programi financiraju se iz nekoliko izvora:

e Samofinanciranje polaznika
® Financiranje od strane poslovnih subjekata
e Financiranje programa u suradnji s drugim drZavnim tijelima

Upravno vije¢e UCiliSta Amor Lingua
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