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Na temelju élanka 58. i élanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj koli
(NN, br. 87/08.,86/09.,92/10.,105/10.,90/11.,5/12.,86/12.,126/12.,94/13. 1 152/14.) - Upravno
vijee na prijedlog ravnatelja je 13. sije¢nja 2021. godine donijelo PRAVILNIK o kuénom redu

Clan 1. Ovom Odlukom ureduje se kuéni red u Ugilistu Amor Lingua (u daljem tekstu:Ugiliste)
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u mu$kom rodu su neutralni i odnose se na
muske i Zenske osobe.

Clan 2. Kuénim se redom: utvrduju pravila i obveze ponasanja u unutradnjem i vanjskom
prostoru, utvrduju pravila medusobnih odnosa uéenika/polaznika obrazovanja, nastavnika i
zaposlenih.

Utvrduje se radno vrijeme, utvrduju se pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih
oblika ponasanje te nadin postupanja prema imovini.

Clan 3. Ova Odluka odnosi se na sve fizitke | pravne osobe za vrijeme njihova boravka u
prostoru U¢ilista.

Clan 4. Ova Odluka obvezno se istiée na vidljivom mjestu Ugilista.

Clan 5. Ugenici, nastavno osoblje i radnici $kole, te druga lica mogu boraviti u prostoru Ug&ilista
tijekom radnog vremena.

Clan 6. U prostoru Ugilista zabranjeno je:

pusenje, uni§tavanje inventara kompletnog prostora $kole, bacanje smeca, unosenje i
konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava, uno$enje oruzja i uredaja koji mogu izazvati pozar
ili eksploziju, unoSenje materijala neprimjerenog sadrZaja, prodaja svih proizvoda koji nisu u
skladu s ciljevima obrazovanja.

Clan 7. Zaposleni su duZni kutturno se odnositi prema polaznicima obrazovanja i drugim
osobama koje borave u Skoli.

Clan 8. Polaznici mogu boraviti u U&ilidtu u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike
nastavnog rada.

Clan 9. Zaposleni, nastavno osoblje i u&enici su duZni: Suvati ugled i dostojanstvo Ugilista,
nastavnika i suradnika, zaposlenih i uéenika kulturnose ponasati za vrijeme boravka u skoli i
izvan nje, odnosno postovati pravila ponaSanja u prostoru, u skladu s eti¢kim nagelima
akademskog gradanina, dolaziti na nastavu i nastavne aktivnosti i posao uredno i primjereno
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akademskog gradanina, dolaziti na nastavu i nastavne aktivnosti i posao uredno i primjereno
obuéen Sto iskljuduje izazovno odijevanje i dekoltirane majice, kratke suknje 5 cm iznad koljena,
kratke hlace, Sorceve, tregerice, atletske majice, klompe, papuée, japanke, trenirke i sl.,
adekvatno oblagenju za plaZe i neobaveznom privatnom stilu. U smislu prethodnog &lanka
primjereno obuéen zaposleni podrazumijeva neprelaZenje granice dobrog ukusa u oblagenju po
bontonu karakteristi¢nom za obrazovnu ustanovu na kojoj se odvija nastava i nastavni proces te
druge aktivnosti specifi¢ne za obrazovnu djelatnostirad sa strankama. Neprimjereno obu&en
zaposleni udaljit ée se s radnog mjesta i ustanove uz posljedice predvidene propisima koji
ureduju radne odnose.

Clan 10. Prije pogetka nastave i drugih nastavnih oblika polaznici u€enici su obvezni biti
pripremljeni za rad i nesmetano odvijanje nastave i nastavnog procesa.

Clan 11. Na nastavi uenik ne smije koristiti mobilni telefon, i druge sli¢ne uredaje kojim se
ometa izvodenje nastave i nastavnog procesa. Koristenje prijenosnog radunara (laptop) na
nastavi zavisi od oblika izvodenja nastave.

Clan 12. Radno vrijeme administrativnog i pomoénog osoblja je od 09:00 do 17:00 (ponedjeljak -
petak) Nastavnici zaposleni i vanjski suradnici provode nastavu prema utvrdenom rasporedu,
odnosno planu rada.

Clan13. Zaposleni su duZni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog
vremena, s tim da svoje radno mjesto ostave uredno i &isto za pocetak rada slijedeéeg radnog
dana. Naéin evidencije prisustva na radu odreduje ravnatelj.

Clan 14. Zaposleni u suradniji s upravom duzni su se brinuti da se prema osobama koji traZe
odredene informacije vezane za upis, nastavu i nastavni proces i sl., postupa s paznjom i pruze
Potpune traZene informacije bilo neposredno, telefonskim ili nekim drugim uobigajenim
naginima komuniciranja. Informacije moraju biti kratke, jasne i sadrzajne i nedvosmislene.

Clan 15. Zabranjeno je izraZavanje diskriminacije na osnovi rasne ili etnitke pripadnosti ili boje
koZe, spola, jezika, vjere, politiCkog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog porijekla,
imovnog stanja, &lanstva u gradanskim udruZenjima, obrazovanja, drustvenog polozaja, braénog
ili porodi¢nog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog
identiteta, izraZavanija ili spolne orijentacije.

Clan 16. Zabranjen je svaki oblik nasilja, izraZavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i drugo
neprimjereno pona$anje. Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog ¢injenja, svatko se
treba za pomoc obratiti najbliZoj policiji.
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Clan 17. Zaposleni, u&enici i druge osobe koje borave u prostoru U¢ilista, duzni su se brinutio
imovini Skole prema nacelu dobrog domadina.

Clan 18. Zaposleni, uéenici i nastavnici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skale koja su
im stavljena na raspolaganje. Svaki uo&eni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili
vodovoda, grijanja ili drugi kvar obvezni su prijaviti ravnatelju, tajniku ili drugom zaposlenom
Ucilista.

Clan 19. Nakon isteka radnog vremena zaposleni su duni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljugiti elektri¢ne aparate i zakljuéati radne prostorije.

Clan 20. Zaposteni, u&enici i druge osobe odgovorne su za §tetu koju uéine na imovini Ugilista
prema Zakonu o obligacionim odnosima.

Clan 21. Postupanije suprotno odredbama ove Odluke, predstavlja teZu povredu, za koje se moze
pokrenuti disciplinski postupak. NajbliZi oblik disciplinske mjere je opomena, a najostriji
prestanak ostvarenog statusa. Osobu koja za vrijeme boravka u prostoru Ug&ilidta krsi red,
udaljuje se iz prostora skole.

Clan 22. Ova odluka stupa na snagu danom donosenja.

Predsjednik Upravnog vijeéa Laura Ladika
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